ЗАТВЕРДЖЕНО
НА ЗАСІДАННІ ПРАВЛІННЯ ПВО
Пр. №_____ від “___”________2007 р.

П Л А Н
РОБОТИ ПРАВЛІННЯ ВИРОБНИЧОЇ ПЕРВИННОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ КИЇВСЬКОГО УВП №4 УТОС НА 2007 РІК.

	№ п/п
	Найменування заходів
	Строки проведення
	Відповідальні

	1. ІНФОРМАЦІЙНО-КОНСУЛЬТАЦІЙНА РОБОТА

	1.1.
	Доводити через радіовузол, а також у бесідах, інформаціях нові закони, укази та постанови вищестоячих органів
	Постійно
	Бондаренко В.М.
Новосецький М.М.

	1.2.
	Разом з адміністрацією та ПК проводити роботу, направлену на поліпшення стану роботи підприємства та покращення морально-психологічного клімату в колективі
	Постійно
	Нестеренко М.Ю.
Бондаренко В.М.
Новосецький М.М.
Кравцова Т.І.

	1.3.
	Проводити бесіди, різні інформації, лекції, диспути, виступи спеціалістів по проблемах, що хвилюють працівників.
	Постійно
	Бондаренко В.М.
Бойко О.П.
Нікулова Л.І.

	1.4.
	Доводити до відома членів УТОС інформацію про можливість підвищення кваліфікації, культурно-освітнього рівня, навчання у ВУЗах, школах, курсах та інших учбових закладах на безкоштовній основі та за пільговою оплатою
	Постійно
	Новосецький М.М.
Нікітська О.М.

	1.5.
	Передплатити періодичну пресу УТОС на наступний рік і.п.з. через Фонд соц.захисту інвалідів або за рахунок членських внесків.
	4-й квартал
	Новосецький М.М.
Бойко О.П.

	1.6.
	Проводити роботу, направлену на висвітлення потреб і.п.з. в ЗМІ (виступи по радіо, телебаченню, написання статей в газети)
	Постійно
	Новосецький М.М. Бойко О.П.

	2. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА

	2.1.
	Провести звітну конференцію, запросивши на неї представників держадміністрацій, соцзабезпечення, депутатів, представників ЦП УТОС, міськправління
	1 квартал
	Нестеренко М.Ю. Бондаренко В.М. Новосецький М.М.

	2.2.
	Проводити виробничі збори на дільницях
	1 раз на місяць
	Майстри, групорги

	2.3.
	Проводити збори груп надомників
	По мірі необхідності
	Майстри, групорги

	2.4.
	Проводити засідання Ради групоргів
	2 рази на рік, по мірі необхідності
	Новосецький М.М. ст.гр. Стеценко О.П.

	2.5.
	Проводити збори і.п.з. по районам за межами м.Києва
	По мірі необхідності
	М.Новосецький, групорг району

	2.6.
	Проводити засідання правління ВПО, розглядаючи щоімсячно основні наступні питання:
	Не рідше 1 разу на місяць
	Новосецький М.М.

	2.5.1. ЗАСІДАННЯ ПРАВЛІННЯ ВПО

	1)
	Підсумки роботи правління за 06р.,  акт рев.комісії за 06р., затвердження плану роботи на 07р., визначення розміру та умов надання матеріальної допомоги на 07р.
	Січень
	Бондаренко В.М.

Новосецький М.М. Покотилов Я.А.

	2)
	Інформація про роботу клубу за 06р. та заплановані заходи на поточний рік
	Лютий
	Новосецький М.М.

Познанський Є.В. Бойко О.П.


	3)
	Нарахування заробітної плати, індексації, податкової соціальної пільги, видача розрахункових листків, вирахування податків, оплата лікарняних та відпусток
	Березень
	Новосецький М.М. Бацук Л.І.

	4)
	Розробка, знаходження та перспектива впровадження нових виробів на УВП. Інформація про закупівлю товарів, робіт, послуг через Тендерну палату України
	Квітень
	Новосецький М.М. Лисянський С.В.

	5)
	Санаторно-курортне оздоровлення, медичне обслуговування працівників
	Травень
	Новосецький М.М. Бондаренко В.М. Яроцька М.М.

	6)
	Працевлаштуання інвалідів по зору та рівномірне завантаження їх роботою 
	Червень
	Новосецький М.М.

Чуприна О.М. Осьмак М.М.

	7) 
	Інформація про роботу бібліотеки. Інформація про охорону праці та культуру виробництва
	Липень
	Новосецький М.М.

Познанський Є.В. Кравцова Т.І. Нікулова Л.І.

	8)
	Заслухати голів комісій правління ПО,  старшого групорга про проведену роботу в організації
	Серпень
	Новосецький М.М. 

Чуприна О.М. Познанський Є.В. Лещенко Г.О.

	9) 
	Інформація про підготовку УВП до роботи в осінньо-зимовий період
	Вересень
	Новосецький М.М. Лисянський С.В.

	10) 
	Контроль якості виробів, що виготовляються
	Жовтень
	Новосецький М.М. Нестеренко О.М.

	11)
	Інформація про економічний стан УВП, рентабельність виробництва
	Листопад
	Новосецький М.М. Мозирська В.Є.

	12)
	Інформація про стан забезпечення УВП сировиною та матеріалами на зимовий період
	Грудень
	Новосецький М.М. Попроцька Н.І.

	2.7.
	Проводити засідання комісій правління ПО із залученням працівників УВП, яких стосуються ці питання
	Кожна комісія – не рідше 2р. на рік
	Бойко О.П., Чуприна О.М., Познанський Є.В., Лещенко Г.О.

	2.8.
	Проводити роботу з владними структурами щодо висвітлення та забезпечення потреб членів П.О.
	 Постійно
	Новосецький М.М. Бойко О.П.

	3. ВИРОБНИЧА ДІЯЛЬНІСТЬ

	3.1.
	Заслуховувати на засіданнях правління служби УВП згідно плану роботи правління
	Щомісячно 
	Нестеренко М.Ю.
Новосецький М.М.

	3.2.
	Разом з адміністрацією та ПК проводити роботу по підбору, освоєнню та впровадженню у виробництво нових рентабельних виробів
	Згідно плану
	Новосецький М.М. Лисянський С.В.

	3.3.
	Проводити аналіз завантаження інвалідів по зору роботою на різних процесах
	Постійно
	Чуприна О.М.

Лазько А.Т.

Терещенко С.О.

	3.4.
	Разом з адміністрацією та ПК проводити роботу, направлену на економію сировини, матеріалів, енергоносіїв та коштів
	Постійно
	Нестеренко М.Ю.
Новосецький М.М. Кравцова Т.І.

	3.5.
	Разом з адміністрацією та ПК проводити роботу щодо зменшення собівартості виробів
	Постійно
	Нестеренко М.Ю.
Новосецький М.М. Кравцова Т.І.

	3.6.
	Разом з адміністрацією та ПК працювати над поліпшенням організації робочих місць інваліда по зору (освітлення, шумоізоляція, пилезабруднення, зовнішній вигляд)
	Постійно
	Новосецький М.М. Лисянський С.В., Кравцова Т.І.

	3.7.
	Працювати над підтриманні в належному стані засобів орієнтування і.п.з. від зупинки до робочих місць
	Постійно
	Новосецький М.М. Бондаренко В.М., Кравцова Т.І., Чуприна О.М.

	4. КУЛЬТУРНО-МАСОВА РОБОТА

	4.1.
	Обговорити на засіданні правління та прийняти план роботи клубу на рік
	Лютий
	Новосецький М.М. Бойко О.П.

Познанський Є.В.

	4.2.
	Проводити агітацію по залученню працівників УВП в художню .сзамодіяльність
	Постійно
	Правління ВПО, Бондаренко В.М.

	4.3.
	Приймати участь в республіканських, зональних, міських культурно-реабілітаційних заходах, які організовуються ЦП,  міською організацією УТОС, райдержадміністраціями
	На протязі року
	Бондаренко В.М.
Новосецький М.М.
Бойко О.П.

	4.4.
	Провести урочисті збори, святковий концерт до 50-річного ювілею з дня заснування УВП.
	Липень
	Нестеренко М.Ю., Новосецький М.М. Кравцова Т.І.

	4.5.
	Провести тематичні вечори до: 8 Березня, 9 Травня, Дня інваліда
	
	Бондаренко В.М.
Новосецький М.М.
Бойко О.П. Нікулова Л.І.

	4.6.
	Провести Новорічний вечір відпочинку, провести Новорічний дитячий ранок для дітей та онуків працівників УВП
	Грудень, січень
	Бондаренко В.М. Кравцова Т.І. Бойко О.П.

	4.7.
	Проводити роботу по розширенню культурно-освітнього кругозору, збільшуючи інвалідам безкоштовний доступ до театрів, цирку, зоопарку, музеїв, екскурсій, виставок та на концерти
	Постійно
	Новосецький М.М. Бойко О.П.

Познанський Є.В.

	4.8.
	Організувати виїзні концерти за межі м.Києва
	Не рідше 2 разів на рік
	Бондаренко В.М. Новосецький М.М. Бойко О.П.

	4.9.
	Запросити з концертами інші колективи 
	Не рідше 2 разів на рік
	Бондаренко В.М. Бойко О.П.

	4.10.
	Провести інтелектуальну гру “Ерудит” між підприємствами УТОС м.Києва
	Травень
	Новосецький М.М. Бойко О.П.

Нікітська О.М. Нікулова Л.І.

	4.11
	Прийняти участь в реабілітаційному обласному тифлоконкурсі до 74-річчя УТОС
	Червень 
	Новосецький М.М.

Бойко О.П.

	4.12
	Проводити голосні читання, огляд періодичних видань та нових централізованих поступлень озвученої літератури
	Постійно
	Бондаренко В.М.,  Бойко О.П. Нікулова Л.І. Нікітська О.М.

Дудка М.В., Познанський Є.В.

	5. СОЦІАЛЬНО-ПОБУТОВА РОБОТА

	5.1.
	Тісно співпрацювати з потенційними спонсорами, благодійними фондами, депутатами різних рівнів по залученню коштів, товарів, прод/ наборів, послуг, спрямованих на задоволення потреб і.п.з.
	Постійно
	Новосецький М.М. Бондаренко В.М., Бойко О.П., Лещенко Г.О.

	5.2.
	Проводити обстеження житлово-побутових умов і.п.з., аналізувати і при необхідності надавати матеріальну допомогу в розмірах, затверджених на першому засіданні поточного року або звертатися про надання матеріальної допомоги в органи соціального захисту, райдержадміністрації та до депутатів
	На протязі року
	Новосецький М.М. Нікітська О.М. Лещенко Г.О., групорги

	5.3.
	Займатися побутовим обслуговуванням і.п.з. (ремонт взуття, майтер-перукар, інше по замовленню)
	Постійно
	Новосецький М.М. 

	5.4.
	Добиватись та тримати на постійному контролі поліпшення зручності транспортних маршрутів, пільгового перевезення, чіткого виконання зупинок для і.п.з.
	Постійно
	Новосецький М.М.

	5.5.
	Забезпечувати і.п.з. тифлозасобами (тростини, прибори для письма, папір, магнітофони, годинники, окуляри, лупи та ін.) за рахунок ЦП УТОС, міського правління, УВП та спонсорських коштів
	Постійно
	Нестеренко М.Ю.
Новосецький М.М.

	5.6.
	Допомагати і.п.з. у вирішенні квартирних, телефонних, паливних та інших побутових проблем (ремонти, водоводи, кормозабезпечення у с.м.)
	Постіййно
	Новосецький М.М. Бойко О.П., Лещенко Г.О. групорги

	6. МЕДИЧНА, ФІЗКУЛЬТУРНО-МАСОВА, ОЗДОРОВЧА РОБОТА

	6.1.
	Слідкувати за станом медичного обслуговування і.п.з., забезпечення лікарськми засобами та медичними послугами
	Постійно
	Новосецький М.М. Яроцька М.М.

	6.2.
	Організовувати відвідування одиноких, хворих, неходячих членів П.О. 
	Постійно
	Члени правління, групорги, страхделегати

	6.3.
	Для забезпечення потреб і.п.з. співпрацювати з районними патронажними службами, товариством Червоного Хреста, церквами, волонтерськими організаціями
	Постійно
	Новосецький М.М. Бондаренко В.М., Бойко О.П.

	6.4
	Разом з адміністрацією розглянути стан санаторно-курортного оздоровлення, функціонування власної бази відпочинку, можливість закупівлі необхідної кількості путівок на інші бази, виділення їх особливо потребуючим
	Травень-жовтень
	Бондаренко В.М.
Новосецький М.М.

	6.5.
	Сприяти організації роботи та залученню інвалідів до відвідування спортивного залу, сауни, масажного кабінету, шашечно-шахової секції та прийняття участі в інших реабілітаційно-спортивних заходах
	Постійно
	Бондаренко В.М.
Новосецький М.М. Яроцька М.М. Пархоменко Н.В.

	6.6.
	Згідно плану спортивно-масової роботи проводити першість УВП по культивованим видам спорту. По можливості, приймати участь в спортивних змаганнях, які проводяться в районі, місті та під егідою міського, обласного правління УТОС, “Інвалспорту”
	На протязі року
	Бондаренко В.М.
Новосецький М.М.

	7. ПРАЦЕВЛАШТУВАННЯ

	7.1.
	Проводити роботу по працевлаштуванню і.п.з. на УВП 
	Постійно
	Нестеренко М.Ю. Новосецький М.М.

	7.2.
	Проводити роботу по виявленню і.п.з., які бажають працевлаштуватися поза системою УТОС та надавати їм можливу допомогу в цьому
	Постійно
	Новосецький М.М.

	7.3.
	Проводити роботу з МСЕК по направленню і.п.з. на УВП з метою працевлаштування
	Постійно
	Новосецький М.М. Мірошниченко Т.Є Нікітська О.М.

	7.4.
	Проводити роботу з підприємствами різних форм власності, які могли б працевлаштувати і.п.з.
	Постійно
	Новосецький М.М. Бойко О.П.

	7.5.
	Проводити роботу з райсоцзабесами, в яких стоять на обліку непрацюючі і.п.з. з метою їх працевлаштування
	Постійно
	Новосецький М.М. Бойко О.П.

	7.6.
	Вести облік і.п.з., бажаючих працевлаштуватися на УВП та в інших місцях
	Постійно
	Новосецький М.М. Нікітська О.М.

	7.7.
	Виявляти та направляти в Реабілітаційний центр УТОС нових та тих, що потреубють, і.п.з., які потребують проходження реабілітаційного курсу
	Постійно
	Новосецький М.М. Нікітська О.М.

	8. ДІЛОВОДСТВО ПРАВЛІННЯ

	8.1.
	Вести весь обсяг ділової документації правління ПО чітко, вірно, згідно рекомендацій ЦП УТОС
	Постійно
	Нікітська О.М.

	8.2.
	Вести в електронному варіанті на комп’ютері правління: протоколи засідань, повний список, демографічні відомості, рух членів УТОС, видачу тифлотехніки, облік членських внесків, облік ветеранів, не працюючих, копії особистих документів, працюючих поза УТОС і.п.з., студентів, малозабезпечених, видачі оздоровчих путівок, відвідування культмасових заходів, роботу зі спонсорами та ін.
	Постійно
	Нікітська О.М.

	8.3.
	Вести в електронному варіанті архів первинної організації (особливо важливі документи та ті, якими в даний час не користеються)
	Постійно
	Нікітська О.М.

	8.4.
	1 раз на рік складати акт списання зношених членських квитків та облікових карток померлих членів УТОС
	Січень 
	Новосецький М.М.

Нікітська О.М.

Покотилов Я.А.

	8.5.
	Перевірити весь обсяг діловодства, проаналізувати та доповісти на засіданні правління, привевести в належний стан папки, журнали, списки, картки
	Січень 
	Нікітська О.М., Бойко О.П., Покотилов Я.А., Нікітська О.М.



Голова правління ВПО


УВП №4 УТОС





Новосецький М.М.

Секретар ВПО





Нікітська О.М.
